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Stellenausschreibung

Die Schutzgemeinschaft Deutscher Wald e. V. ist ein anerkannter Naturschutzverband, der sich seit iber 75 Jahren fiir
den Schutz, die Pflege und den Erhalt unserer Walder einsetzt. In 14 Landesverbdnden engagieren sich rund 25.000
Menschen aktiv fir Natur und Umwelt. Unser Ziel ist es, die gesellschaftliche Beziehung zum Wald zu férdern und
insbesondere junge Menschen fir einen verantwortungsvollen Umgang mit der Natur zu begeistern.

Zur Unterstltzung unserer sachsischen Landesgeschaftsstelle in Markkleeberg bei Leipzig
suchen wir ab dem 01. Januar 2026 eine engagierte

Projektassistenz der Geschaftsfiihrung (m/w/d)

Vollzeit, 40 Stunden/Woche — zunachst befristet auf 18 Monate mit Option auf Verlangerung

lhre Aufgaben:

- Unterstitzung der Geschéftsfiihrung bei organisatorischen, administrativen und fachlichen Aufgaben im
laufenden Tagesgeschaft und bei Projekten
Mitwirkung bei der Planung und Umsetzung von waldpadagogischen Projekten und Baumpflanzaktionen
- Koordination der Zusammenarbeit mit Ministerien, Behdrden, Projektpartnern und Verbanden
- Unterstiitzung der Offentlichkeitsarbeit, z. B. bei Veranstaltungen, Ausstellungen und Publikationen
- Vorbereitung von Forderantragen, Projektabrechnungen und Verwendungsnachweisen
- Mitwirkung bei der Erstellung von naturschutzfachlichen und politischen Stellungnahmen

lhr Profil:

- abgeschlossenes Diplom- oder Bachelorstudium in den Bereichen Forstwirtschaft oder
Forstwissenschaft oder in einem vergleichbaren Studiengang z.B. Geografie, Naturschutz,
Landschaftsarchitektur, oder Umweltwissenschaften

- gute Kenntnisse in Microsoft Office

- Fihrerschein der Klasse B

- Organisationstalent, Zuverlassigkeit und Freude an Teamarbeit

Wir bieten:

- eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit im Bereich Wald- und Naturschutz

- Mitarbeit in einem engagierten Team in der Geschéftsstelle vor den Toren Leipzigs

- flexible Arbeitszeiten mit der Moglichkeit zur mobilen Arbeit nach Absprache

- ein angenehmes Arbeitsumfeld mit hoher Eigenverantwortung

- Vergiltung in Anlehnung an Entgeltgruppe 9b TV-L, sofern die personlichen Voraussetzungen erfillt sind

- eine zunachst befristete Stelle mit der klaren Perspektive auf eine langfristige Fortfilhrung im Rahmen
der finanziellen Méglichkeiten
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Bewerbung:
Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, relevante Zeugnisse) per
E-Mail bis zum 01. Dezember 2025 an info@sdw-sachsen.de.

Weitere Hinweise:

Die Stelle kann prinzipiell auch in Teilzeit besetzt werden. Frauen werden ausdriicklich zur Bewerbung aufgefordert.
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, fachlicher Leistung und Befdhigung bevorzugt eingestellt.
Bitte fligen Sie Ihren Bewerbungsunterlagen einen entsprechenden Nachweis bei. Vorstellungskosten kdnnen nicht
erstattet werden.

Bei Fragen steht lhnen unser Landesgeschéftsfihrer Friedrich Findeisen unter 0160 / 636 8831 gerne zur Verfligung.

Hinweis zum Datenschutz:
Wir verarbeiten die von lhnen Gbermittelten personenbezogenen Daten nach § 11 SachsDSDG. Bitte reichen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen in Kopie
bei uns ein, da nach Abschluss des Auswahlverfahrens die Unterlagen nicht beriicksichtigter Bewerber:innen von uns vernichtet werden.
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